
                       नेशनल इं योरस कंपनी िलिमटेड 
                              (भारत सरकार का उपक्रम) 
                              कलक ता क्षेत्रीय कायार्लय-II 

      नेशनल इं योरस िबि डगं, 6 वां लोर 
                              8 इंिडया एक्सचज लेस 
                              कोलकाता – 700 001 

 

डानकुनी शहर म लीज/ िकराए के आधार पर कायार्लय पिरसर की आव यकता 
 

5+5+5=15 वषर् की अविध हेतु 900 वगर् फीट के प्रथम ेणी के सरंचना का कायार्लय पिरसर, हॉल टाइप 
िकराया योग्य क्षेत्र (कापट क्षेत्र) हेतु मुहरबंद प्र ताव (तकनीकी िबड और िव तीय िबड) को आमंित्रत 
िकया जा रहा है। पिरसर का पसंदीदा थान डानकुनी नगर पािलका क्षेत्र व टी. एन. मुखजीर् रोड क्षेत्र म 
अिधमानतः प्रथम लोर या ग्राउ ड लोर है। 
 

संपि त का प ट वािम व रखने वाले इ छुक मािलक  से िन निलिखत पत ेम से िकसी एक पते से 
04/06/2017 से 19/06/2017 तक प्रातः 11 बजे से सायं 4 बजे के बीच िनिवदा फामर् व िदशा-िनदश  
को प्रा त करने का आग्रह िकया जाता है। 
 

के्षत्रीय कायार्लय का पता : एनआईसी, क.क्ष.ेका-II, 8 इंिडया एक्सचज लेस, 6 वां तल, कोलकाता-1 
मडंल कायार्लय का पता : 147/128, जी. टी. रोड, बाग बाजार, चदंननगर 
शाखा कायार्लय का पता : दकुान संख्या- ए-11, ग्राउ ड लोर, वे टड कॉ क्लेव, डानकुनी, हुगली 
 

िनिवदा जमा : पणूर् महुरबंद िनिवदा द तावेज केवल उपरोक्त उ लेिखत क्षेत्रीय कायार्लय म पजंीकृत डाक/ पीड 
पो ट/ िरकाडड िडलीवरी  कुिरयर वारा 19/06/2017 को अपरा न 4 बजे तक या उसके पवूर् पहंुच जाना चािहए। 
है ड िडलीवरी सख्ती से िनिषद्ध है। 
 

सपंणूर् जानकारी हेतु सपंकर्  कर। 
 

ी गननाथ साहू, फोन नं – 8335080147 या ी अिमत कुमार घोष, सहायक प्रबधंक, फोन नं – 8335080465 
या सदंिभर्त कंपनी वेबसाइट www.nationalinsuranceindia.com 

 

कंपनी िबना कोई कारण बताए िकसी भी या सभी िनिवदाओं को अ वीकृत करने का अिधकार सुरिक्षत रखती है। 
 

ब्रोकर  को आवेदन करने की आव यकता नहीं 
 

िकराया योग्य क्षेत्र से ता पयर् भारतीय मानक  3861-1975 के अनसुार क्षेत्र से है िजसकी प्रित संदभर् हेतु 
िनिवदा फामर् जारीकतार् कायार्लय (य ) म उपल ध है। 



Size - 8 cm(w) x 6 cm(h)
Size - 8 cm(w) x 6 cm(h)

NATIONAL INSURANCE CO. LTD.

Calcutta Regional Office - II, National Insurance Building
6th Floor, 8, India Exchange Place, Kolkata - 700 001

OFFICE PREMISES REQUIRED AT DANKUNI ON LEASE/RENTAL BASIS

(A Govt. of India Undertaking)

BROKERS NEED NOT APPLY

Sealed  offers (Technical Bid & Financial Bid) are invited for Office Premises of 1st 
class Construction, Hall type with rentable area of 900 sq. ft. for a period of 5+5+5 =15 
years located within the total area under Dankuni Municipality area & T. N. 
Mukherjee Road. Interested owners having clear title to the property are requested to 
collect TENDER FORMS & GUIDELINES FOR SUBMISSION OF TENDER between 
11:00 A.M. to 04:00 P.M. from 04/06/2017 to 19/06/2017 from any of the following 
addresses :

Completed sealed Tender Documents should reach on or before 04:00 P.M. on 
19/06/2017 by Regd. Post / Speed Post / Recorded Delivery / Courier to the above 
mentioned Regional Office only. For  details, contact : G.N. Sahu, RM, Phone No. : 
8335080147 or refer Company's website : www.nationalinsuranceindia.com.
The Company reserves the right to reject any or all tenders without assigning any 
reason whatsoever. Canvassing in any form will disqualify the tender.

Address of the Regional Office : NIC, CRO - II, 8, India Exchange Place, 6th floor, Kol-1
Address of the  Divisional Office : 147/128, G.T. Road (Est), Chandannagar, Hooghly, Pin-712136
Address of the Branch Office : Dankuni Business Center, A-11, West End Enclave,
                                                     Dankuni Housing, Pin-712 311

Xîç`Xç_ c÷OXaÇãÌ[ý³a åEõç. ×_.
Eõîç_Eõç»RôOç ×Ì[ý×LCXç_ %×Zõa-II, Xîç`Xç_ c÷OXaÇãÌ[ý³a ×[ý×·Qöe,

7] Tö_, 8,c÷O×³QöÌ^ç Ajä»Jôt æYÀa, Eõ_EõçTöç-700 001

c÷OLçÌ[ýç/\öçQÍöç ×\ö×wøãTö QöçXEÇõ×XãTö %×Zõa æYÒ×]ãaa YÒãÌ^çLX

(\öçÌ[ýTö aÌ[ýEõçãÌ[ýÌ[ý %×WýGÊc÷ÝTö AEõ×»RôO aeØšöç)

Vç_ç_GãS[Ì ý %çã[ýVX ×X¹YãÒ Ì̂ çLX

QöçXEÇõ×X ×]=×X×aYç×_×»RôO A×Ì[ýÌ^ç A[ýe ×»RôO.AX.]ÇFç×LÛ åÌ[ýçQö %Ü™öGïTö å]ç»RôO A×Ì[ýÌ^çÌ[ý ]ãWýî %[ý×ØšöTö 5+5+5=15 
[ý»K÷ãÌ[ýÌ[ý a]Ì^aÝ]çÌ^ 900 [ýGïZÇõ. åÌ[ýä³RôO[ý_ A×Ì[ýÌ^çãTö 1] zõça EõXº®ÏôçEõ`X, c÷_ »RôOçc÷OY %×Zõa æYÒ×]ãaãaÌ[ý LXî 
×a_ EõÌ[ýç YÒØ™öç[ý (æ»RôOEõ×XEõç_ ×[ýQö A[ýe ×ZõXç³aÌ^ç_ ×[ýQö) %çâ¼÷çX EõÌ[ýç c÷ä¬K÷* a+×wøÌ[ý ×zõÌ^çÌ[ý »RôOçc÷Oä»RôO_ ac÷ 
%çGÐc÷Ý ]ç×_EõGSãEõ ×Xä¶oöçNþ ×PöEõçXçÌÌ[ý å^ãEõçX×»RôO åUãEõ 04/06/2017 åUãEõ 19/06/02017 Töç×Ì[ýåFÌ[ý 
å[ý_ç 11.00»RôOç åUãEõ ×[ýEõç_ 4.00»RôOç Y^ïÜ™ö æ»RôO³QöçÌ[ý L]çÌ[ý LXî æ»RôO³QöçÌ[ý Zõ]ï A[ýe Gçc÷OQö_çc÷OX aeGÐc÷ EõÌ[ýãTö 
×XãVÛ` åVCÌ^ç c÷äæ¬K÷ f
×Ì[ý×LCXç_ %×ZõãaÌ[ý ×PöEõçXç - AX%çc÷O×a, ×a%çÌ[ýC-II, 8 c÷O×³QöÌ^ç Ajä»Jôt æYÀa, 7] Tö_, Eõ_-700001
×Qö×\ö`Xç_ %×ZõãaÌ[ý ×PöEõçXç- »Jô³VXXGÌ[ý ×Qö×\ö`Xç_ %×Zõa, 147/128, ×L.×»RôO.ãÌ[ýçQö (c÷Orô), »Jô³VXXGÌ[ý, §G×_, ×YX-712136
[ýÐç‡û %×ZõãaÌ[ý ×PöEõçXç- QöçXEÇõ×X ×[ýLãXa åa³RôOçÌ[ý, A-11, CãÌ^rô A³Qö AXäzõ\ö, QöçXEÇõ×X c÷ç=×ae, ×YX-712311
a+SÉ ï ×a_ Eõ[Ì ýç æR» ô³O Qöç[Ì ý X×U åEõ[ý_]çy =Yã[Ì ýçNþ ×[Ì ý×LCXç_ %×Zõãa å[Ì ý×L. åYçºRô/O &ÝQö åYçºRô/O å[Ì ýEõãQöï Q»  
åQö×_\öç×[Ì ý/EõÇ ×[Ì ýÌ̂ [Ì ý ]ç[Ì ýZõTö 19/06/2017 Töç×[Ì ýãF[Ì ý VYÇ [ÌÇ ý 4.00R» ôçO  [ýç Töç[Ì ý YãÉ [ýï åYìg K» ÷çãXç [ýçsúXÝ̂Ì * ×[ý`V 
×[ý[ý[Ì ýãS[Ì ý LXî, ̀ ÝÒ  ×L.AX.`ç§÷, åZõçX Xe 8335080147 åTö å^çGçã^çG Eõ[Ì ýÓX %U[ýç åEõç+ç×X[Ì ý CãÌ̂ [ýaçc÷R»»O ôfO  
www.nationalinsuranceindia.com åVFXÇ * åEõçX Eõç[Ì ýS Xç V×`ãï Ì̂  å^ãEõçX [ýç a]Øö™  æR» ô³O Qöç[Ì ý 
[ýç×Tö_ Eõ[Ì ýç[Ì ý %×WýEõçX åEõç+ç×X EõTöÊ EÛ õ ae[Ì ý×lùTö* %Xî åEõçX Yˆù×TöãTö YçPöçã_ æR» ô³O Qöç[Ì ý [ýç×Tö_ c÷ã[ý*

(Rentable area means as per IS 3861:1975 copy of which is available at the Tender Form issuing office for reference) (åÌ[ýä³RôO[ý_ A×Ì[ýÌ^çÌ[ý Y×Ì[ý]çY %çc÷OAa 3861f1975 %XÇ^çÌ^Ý, ^çÌ[ý YÒ×Tö×_×Y æ»RôO³QöçÌ[ý Zõ]ï c÷OaÇî EõÌ[ýçÌ[ý %×Zõãa =Y_�ù)
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कलक ा क्षतेर्ीय कायार्लय-II 

अनबुधं 'ए' 
िनिवदा जमा करन ेके िलए  

िनिवदाकतार्  को िदशा-िनदश (कायार्लय पिरसर) 
िनिवदाएं पर्स्तुत करने से पहले िनिवदाकतार्  को िन  पर्िकर्या  का ध्यान से अध्ययन करन ेकी  
सलाह दी जाती ह:ै - 

1. इस िनिवदा और बोली के िलए दो बोली िनिवदा पर्णाली का अनुसरण करने का पर्स्ताव ह ै
(अनुबंध 'ए -1 और ए -2) के िनधार्िरत पर्ारूप म पर्स्तुत की जानी चािहए 

i. "तकनीकी बोली" (अनुबंध "ए-1") एक िलफाफे म िविधवत मुहर बंद िकया हुआ । यह बोली 

केवल पर्स्तािवत पिरसर के सभी तकनीकी जानकारी के िलए ह ैजैसे पता, के्षतर्, िनमार्ण की 

गुणव ा, फ्लोर विटलेशन, पिरवेश, उपलब्ध िव ुत भार, जल आपूितर्, पािकर्ं ग की सुिवधा, 

लीज़ के िनयम एवं इसके नवीकरण और अन्य िनयम व शत आिद । कृपया ध्यान द िक 
तकनीकी बोली म िकराया, अिगर्म आिद का सकेंत नह  िदया जाना चािहए।  

ii. "िव ीय बोली" (अनुबधं "ए-2") एक िलफाफे म । यह बोली केवल पर्स्तािवत पिरसर के सभी 

िव ीय िववरण के िलए ह ैजैसे िकराया/दर, रखरखाव शुल्क, एयर कंडीशिनंग शुल्क, जनरेटर 

सेट शुल्क  कर, यिद कोई हो, नवीनीकरण पर िकराए म वृि , अिगर्म इत्यािद यिद कोई हो 
कम्पनी ारा वहन िकया जाएगा । 

2. िनिवदा फामर् (तकनीकी और िव ीय बोिलयां) म सभी िबंदु  के रूप म ही जवाब िदया 
जाए और अलग स ेकोई सीट का इस्तमेाल नही िकया जाय। िनिवदाक ार् से दोनो बोिलय  
म आवश्यक सभी जानकािरय  को पर्स्तुत करने की उम्मीद की जाती ह ै । बोिलय  
(अनबुधं- ए-1 और ए-2) के पर्त्यके मामल  म पर्स्ततु सभी जानकािरय  म िवफलता 
िनिवदा की अस्वीकृित का कारण हो सकती ह।ै 

3. िनिवदा फामर् के सभी पृ  पर िनिवदाक ार् का पणूर् हस्ताक्षर होना चािहए । 
4. िनिवदा फामर् म िनिवदाक ार् के पर्मािणकरण के िबना कोई भी शब्द/संख्या म िकसी पर्कार 

के                        ओभरराईिटंग/सफेद स्याही कम्पनी के ारा खािरज़ करन ेके िलए 
उ रदायी होगी । 

 

िनिवदाकतार्  हते ुिदशा-िनदश, पृ  संख्या- 1/3 
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5. अलग-अलग पिरसर  के िलए अलग-अलग िनिवदा फ़ामर् जारी करग, अगर एक िनिवदाकतार् 
एक से अिधक पिरसर  के िलए पर्स्ताव दनेा चाहते ह ैइस िस्थत म अलग िनिवदा फ़ामर् पर्योग 
िकया जाना चािहए । 
6. िनिवदा स्वयं िनिवदाकतार् पंजीकृत डाक / स्पीड पोस्ट िरकॉडड डेिलवरी/कुिरयर ारा जमा 
करनी होगी न िक िकसी भी दलाल या िक्त के माध्यम से । 
7. चूंिक दो बोली िनिवदा पर्णाली का पालन िकया जा रहा ह,ै िनिवदा जमा करने के िलए 
िन िलिखत िववरणानुसार 3 िलफाफ  म िनिवदा इस्तमेाल िकया जाना चािहए । 
I. तकनीकी बोली के िलए िलफाफा- "1"  

क) "तकनीकी बोली" िविधवत पूरा और हस्ताक्षर िकया हुआ इस िलफाफे म रखा जाना 
चािहए। 

ख) िलफाफा लाह के साथ ठीक से बंद िकया जाना चािहए। 
ग) िलफाफे पर उपर के तरफ िलखा होना चािहए: 

       "कायार्लय पिरसर के िलए पर्स्ताव" 
        "तकनीकी बोली"  

घ) िनिवदाकतार् का नाम व पता उपिरलखे के नीचे िलखा होना चािहए। 
 

II. िव ीय बोली के िलए िलफाफा- "2" 
क) "िव ीय बोली" िविधवत भरा और हस्ताक्षिरत िकया हुआ इस िलफाफे म रखा जाना 
चािहए। 
ख) िलफाफा लाह के साथ ठीक से बंद िकया जाना चािहए। 
ग) िलफाफे पर उपर के तरफ िलखा होना चािहए: 

       "कायार्लय पिरसर के िलए पर्स्ताव" 
         "िव ीय बोली"  
      घ) िनिवदाकतार् का नाम व पता उपिरलेख के नीचे िलखा होना चािहए। 

 
िनिवदाकतार्  को िदशा-िनदश, पृ  सखं्या- 2/3 

 
 
 
III. िलफाफा- "3" (ऊपर की दोनो बोिलय  के िलए सिम्मिलत) के िलए। 

उपरोक्त रूप से तैयार दोनो तकनीकी बोली िलफाफा और िव ीय बोली िलफाफा, इस 
िलफाफे म रख जाएग ।  
क) िलफाफा लाह के साथ ठीक से बंद िकया जाना चािहए। 
ख) िलफाफे पर उपर के तरफ िलखा होना चािहए: 

कृपया िनिवदा बॉक्स म रख केवल िनिवदा सिमित ारा खोला जाय 
डानकुनी म लीज़/िकराए पर कायार्लय पिरसर के िलए पर्स्ताव 

     "अंितम ितिथ" 19/06/2017 "3:00 अपराह्न बज ेतक 
ग) िनिवदाकतार् का नाम व पता उपिरलखे के नीचे िलखा जाना चािहए। 
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8. ऊपर बताए गए पर्िकर्या के अनुसार तैयार मुहरबंद पर्स्ताव िवज्ञापन म उल्लिेखत पत े पर 
िनधार्िरत समय-सीमा तक या उसस ेपहले केवल पजंीकृत डाक / स्पीड पोस्ट / िरकॉडड डेिलवरी / 
कूिरयर ारा पहुचंना  चािहए ।  िवज्ञापन म िनिदर्  तारीख के बाद पर्ा  िकसी भी पर्कार के 
िनिवदा को अस्वीकार कर दी जाएगी ।  
9. तकनीकी बोिलयाँ खोलने और मुल्याकंन करने के उपरांत, एक शॉटर् िलस्टेड िनिवदाकतार्  की 
सूची तैयार की जाएगी । पिरसर के िनरीक्षण के िलए शॉटर्-िलस्टेड िनिवदाकतार्  से संपकर्  िकया 
जाएगा । 
10. कंपनी िकसी भी बोली को स्वीकार करने, और िनिवदा पर्िकर्या को र  करने और िकसी भी 
समय िबना कोई कारण बताए सभी बोिलय  को अस्वीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखती ह।ै 
 

िनिवदाकतार्  को िदशा-िनदश, पृ  सखं्या- 3/3 
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अनुलग्नक - “ए-1” 

तकनीकी िबड 
 

(कृपया िदशािनदश  को यानपूवर्क पढ़े। फॉमर् म कोई भी िब द ुखाली नहीं होना चािहए) 
इस फॉमर् म िकराए की दर का कहीं भी उ लेख नहीं होना चािहए    

1. पिरसर के िनिवदाकतार्/ मािलक का नाम व पता ::  
 सपंकर्  के िलए फोन नंबर ::  

2. पिरसर का थान ::  
3. िकराए के िलए प्र तािवत पिरसर का पता ::  

4. I.  भवन म तल  की संख्या ::  
II िकस तल पर पिरसर ि थत है ::  

III प्र तािवत िकराया योग्य/ कापट क्षते्र (शौचालय/ 

सामा य क्षेत्र/ लॉबी/  बरामदा को छोड़कर) 
:: __________ वगर् फीट 

IV यिद क्षेत्र, िवज्ञापन म िदये गए क्षेत्र से बड़ा हो तो 
क्या िवज्ञािपत क्षेत्र के बराबर का क्षेत्र उपल ध 
कराया जा सकता है।  

 

5. से दरूी :    
I. रेलवे टेशन से :: ______ िकमी 
II मुख्य बस टिमर्नस से :: ______ िकमी 

III एयर पोटर् से   :: ______ िकमी 
IV िनकटतम रा ट्रीयकृत बक  :: बक  का नाम 

1. 
2. 
3. 

6. I. क्या पिरसर यावसाियक इ तेमाल के िलए है 
(समिथर्त द तावेज उपल ध होने चािहए 

::  

II. भवन की आयु ::  
III. संरचना की ेणी ::  
IV. क्या अलग प्रवेश उपल ध है ::  
V. क्या व छ क्षेत्र/ि थित म है  ::  

 
                                                                                                                           
____________________________ 

                                                      िनिवदाकतार् का पूणर् 
ह ताक्षर 

                                                तकनीकी िबड पृ ठ 1 
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VI. क्या भवन हवादार (क्रॉस विटलेशन) है ::  
VII. बहु मंिजला इमारत के मामले म क्या िल ट 

उपल ध है   
::  

7. क्या वाहन पािकर्ं ग उपल ध है   
I. कार के िलए (संख्या एवं थान) ::  

II. दो पिहया वाहन/साइिकल के िलए (संख्या एवं 
थान) 

::  

8. I. क्या क पुटर, एयर कूलर/एयर कंडीशनर, पंखे, 
लाइट आिद चलाने लायक लोड वाला िबजली का 
अलग मीटर उपल ध है    

::  

II. िबजली के तार खुले है या कवर म ::  
III. क्या जनरेटर सुिवधा उपल ध है ::  
IV. यिद नहीं, क्या कंपनी को जनरेटर रखने के िलए 

थान उपल ध िकया जाएगा    
::  

9. I. क्या पिरसर म 24 घंटे पानी उपल ध है ::  
II. क्या पीने के पानी के िलए अलग यव था है ::  

III. क्या पिरसर के भीतर कटीन सुिवधा की अनुमित 
है 

::  

10. क्या पिरसर म फायर सुरक्षा उपकरण उपल ध ह 
(यिद पिरसर बहु मंिज़ला हो ) 

::  

I. फायर सुरक्षा उपकरण  की संख्या   ::  
II. फायर सुरक्षा उपकरण  की प्रकृित  ::  

III. क्या फायर सरुक्षा प्रमाण पत्र उपल ध है ::  
11. उपल ध शौचालय  की संख्या ::  
12. पिरसर हाल टाइप का है या कमरे की तरह का है  ::  

13. I. क्या पिरसर िनिवदाकतार् के स पूणर् वािम व का है ::  
II. क्या िनिवदाकतार् के पास भवन के िकराए पर देने 

के िलए लीज़ करार करने हेतु स पूणर् 
अिधकार/ वािम व ह (जांच के दौरान स यापन हेतु 
मूल प्रपत्र उपल ध होने चािहए)  

::  

                                                             
                                                            
____________________________ 

                                                         िनिवदाकतार् का पूणर् 
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ह ताक्षर 

                                              तकनीकी िबड पृ ठ 2 

 
 
 

III. क्या वािम व, बकाया टैक्स अथवा अ य िकसी 
कारणवश िकसी यायालय म कोई िसिवल 
केस/मुकदमा/िववाद लंिबत है 

::  

IV. क्या पिरसर बंधक/िगरवी पर है, यिद हाँ तो िकसके 
पक्ष म ? 

::  

V. क्या पिरसर का वीकृत लान उपल ध है (जांच के 
दौरान स यापन हेतु वीकृत लान और माप 
प्रमाणपत्र उपल ध होने चािहए) 
 

::  

VI. क्या िनिवदाकतार् को कंपनी के टडडर् लीज़ करार  
के िनयम एवं शत वीकायर् है 

::  

14.  I.  क्या पिरसर म कोई टेलीफ़ोन कनेक्शन उपल ध है ::  
II. यिद नहीं तो क्या पिरसर म टेलीफ़ोन लाइन  को  

सुिवधानुसार िश ट करना संभव है 
::  

15.  I. िकराएदारी/लीज़ की अविध 
15 वषर् (5+5+5) 

::  

II. 5 वष  के बाद िकराए म विृद्ध का प्रितशत 
(जो 25% से अिधक नहीं होना चािहए) 

::  

III. नवीनीकरण की शत   ::  
16. ितिथ जब यवसाय के िलए पिरसर तैयार हो 

जाएगा 
::  

 
 
 
 
थान :: 

 

ितिथ :: 
                                                           
____________________________ 

                                                  िनिवदाकतार् का पूणर् ह ताक्षर 

                                            तकनीकी िबड पृ ठ 3 

 
 
 
 



Page 7 of 9 
 

अनुलग्नक-“ए-2” 

िव तीय िनिवदा    
(कृपया िदशा िनदश  को यान पूवर्क पढ़ । फामर् म कोई भी िब द ुखाली न छोड़ा जाए)   
 
1. पिरसर के मािलक िनिवदाकार  

का नाम एवं पता 
 

  

2. पिरसर की जगह               
3. 

 

िकराए पर देने के िलए प्र तािवत 
पिरसर  
का पता 

  

4.   िकराए योग्य प्र तािवत क्षते्रफल    ____________________________(वगर् फीट) 
5. I  

िकराए के िलए क्षेत्र का प्रित वगर् फीट 
का िकराया 

 . 

   II मािसक िकराया      .___________( 
पये________________    

 __________________________  
मात्र) 

 (क्षेत्रफल भारतीय मानक कोड संख्या : 
3861-1975 के अनुसार मापा जाएगा, 
िजसकी एक प्रित संबंिधत शाखा/ मंडल/ 

क्षेत्रीय कायार्लय म पठन के िलए 
उपल ध है) 
 

  

6.I  क्या कर रािश (यिद कोई हो ) 
िकरायेदार वारा वहन की जानी है   

  

 II  यिद हा ंतो कर की प्रित माह रािश    .___________( 
पये________________    

 __________________________  
मात्र) 

III कर की दर                       
7. I क्या कोई पािकर्ं ग लागत िकरायेदार के 

वारा वहन की जानी है 
  

   II यिद हा,ं रािश प्रित माह            .___________( 
पये________________    

 __________________________  
मात्र) 
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8. I क्या िल ट पिरचालन / रख-रखाव की 
लागत    
िकरायेदार वारा वहन की जानी है 

  

   II यिद हा,ं रािश प्रित माह    .___________( 
पये________________    

 __________________________  
मात्र) 

 
                                                                                                                  
                                                                                                                           
____________________________ 

                                                           िनिवदाकतार् का पूणर् 
ह ताक्षर 

 
 9. I क्या अ य कोई रािश िकरायेदार वारा 

वहन की जानी है (कृपया प ट कर) 
  

   II यिद हा,ं रािश प्रित माह             .___________( 
पये________________    

 __________________________  मात्र) 
10. मािसक िकराए म प्रितशत बढ़ो तरी, 

िजस पर लीज को 5 वषर् प चात 
नवीनीकृत िकया जा सकता है 

 _____________________________% 

11. पंजीकरण खच  का शेयर (लीज डीड के 
िलए)  
 

  

   I मािलक का िह सा  _____________________________% 
  II िकरायेदार का िह सा  _____________________________% 
12. *** सुरक्षा जमा / अिग्रम  यिद कोई 

हो      
 .___________( 

पये________________    
 __________________________  मात्र) 

13. ***जमा / अिग्रम के समायोजन का 
तरीका   

  

14. उक्त उदृ्धत की गयी दर, शतर् एवं 
िनयम  
अंितम ह या नेगोिशएबल ह 
 

  

  
 
 

थान :                                               

िदनांक :  
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____________________________ 

                                                          िनिवदाकतार् का पूणर् ह ताक्षर 
 

िट पणी : कंपनी अपने िववेक पर याज मुक्त अिग्रम जमा (कर और सेवा लागत को छोड़कर) पर 
िवचार कर सकती है जो िक बारह/चौबीस िक त  म भुगतान योग्य िकराए के िव द्ध समायोिजत िकया 
जाएगा जो की प्रथम माह के िकराए से प्रभावी होगा । 
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Annexure – “A” 

National Insurance Company Limited 
Hyderabad Regional Office 

 
G U I D E L I N E S  to  T E N D E R E R S 

For 
Submission of Tender (Office Premises on lease basis) 

 
Tenderers are advised to study the following procedures carefully before 
submission of Tenders:- 
 
1 It is proposed to follow the TWO BID Tender system for this 

Tender and BIDS should be submitted in the prescribed formats 
(Annexure-“A-1” & “A-2): 

   
i. “TECHNICAL BID” (Annexure – “A-1”) in ONE Cover duly 

sealed. This BID is meant only for all technical details of the 
Offered Premises e.g. address, area, quality of construction 
floor ventilation, surroundings, Electrical load available, water 
supply, parking facilities, terms of lease and its renewal and 
other terms & conditions etc. 
Please note that Rent, advances etc., should not be 
indicated in the Technical Bid. 

          
ii. “FINANCIAL BID” (Annexure – “A-2”) in ONE Cover.  This 

BID is meant only for all Financial Details of the Offered 
Premises e.g. rent/rate, maintenance charges, air 
conditioning charges, generator set charges, taxes, if any, to 
be borne by the Company, rent escalation on renewal, 
advances if any etc. 

 
2 All points in the Tender Forms (Technical & Financial Bids) are to 

be answered in the format only and no separate sheet should be 
used.  Tenderer is expected to furnish all information required in 
both the BIDS.  Failure to furnish all information required by the 
BIDS (Annexure – “A-1” & “A-2”) in every respect may result in 
the rejection of the TENDER. 

 
3 Tenderer should sign in full on all the pages of the Tender Forms. 

 
4 Over writing/white inking of any word/figure in the Tender Forms, 

unless duly authenticated by the Tenderer, are liable to be rejected 
at the option of the Company. 

 
5 Separate Tender Forms should be used for separate Premises, e.g. 

if a Tenderer wants to offer more than one premises then separate 
Tender Forms should be used. 
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6 The tender should be submitted by the tenderer himself by 
Registered Post/Speed Post/ Courier and NOT through ANY 
BROKER or in person.  

 
7 Since TWO BID Tender system is to be followed, 3 Covers should 

be used for submission of Tender as detailed below: 
 

i. Cover – “1” for Technical Bid. 
a. “TECHNICAL BID” duly completed and signed should 

be kept in this Cover. 
b. The Cover should be sealed properly with lac. 
c. The Cover should be Superscribed as: 
   “Offer for Office Premises” 
   “T E C H N I C A L  B I D” 
d. Tenderer’s Name & Address should be written below 

the Superscription. 
 

ii. Cover – “2” for Financial Bid. 
a. “FINANCIAL BID” duly completed and signed should be 

kept in this cover. 
b. The Cover should be sealed properly with lac. 
c. The Cover should be Superscribed as: 

 
 

   “Offer for Offices Premises” 
   “F I N A N C I A L  B I D” 
d. Tenderer’s Name & Address should be written below 

the Superscription. 
 

iii. Cover – “3” for (containing both the above BIDS). 
Both the Technical Bid Cover & Commercial Bid Cover, 
prepared as above, are to be kept in this cover. 
 

a. The Cover should be sealed properly with lac. 
b. The Cover should be Superscribed as: 

  
PLEASE PLACE IN TENDER BOX 

TO BE OPENED ONLY BY TENDER COMMITTEE 

“Offer for Dankuni  BO premises in West Bengal”    - Last date 
19.06.2017  

 
c. Tenderer’s Name & Address should be written just 

below the Superscription. 
 
8 Sealed offers prepared in accordance with the procedures 

enumerated above should be sent only by Registered Post/Speed 
Post/ Courier and should reach on or before the prescribed 
time limit to the Address mentioned in the Advertisement.  Any 
Tender received after the date specified in Advertisement will 
be rejected. 
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9 After Technical Bids are opened and evaluated, a list of short-listed 
Tenderers will be prepared.  The short listed Tenderers will be 
contacted for inspection of the premises. 

10 The Company reserves the right to accept any bid, and to annul the 
Tender Process and reject all bids at any time without assigning 
any reason thereof. 
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Annexure – “A – 1” 
T E C H N I C A L  B I D 

(Please read guidelines carefully.  No point in the form should be left 
blank) 

RATE of RENT MUST NOT BE MENTIONED ANYWHERE IN THIS FORM 
 
1. Name & Address of the Owner/ :: 
 Tenderer of the Premises 
 
 Contact Phone Number   :: 
 
2. Location of the Premises  :: 
 
3 Address of the proposed premises :: 
 for hiring. 
 
4. i. No.of floors in the Building  :: 
 ii. On which floor is the premises :: 
  located. 
 iii. Carpet Area Offered  :: _________ Sq. Ft. 
 iv. If the area is larger than the :: 
  Advertised area, whether area 
  Equal to advertised area can 
  Be made available   
 
5. Distance from: 
 i. Railway Station   :: ______Kms 
 ii. Main Bus Terminus   :: ______Kms 
 iii. Air Port    :: _____  Kms 
 iv. Nearest Nationalised Banks ::Name of the Bank
 Distance(KM) 

      :: 1. 
       :: 2. 
       :: 3. 
6. i. Whether the premises is meant :: 
  for Commercial use (Supporting 
  documents should be available) 
 ii. Age of the Buidling   :: 
 
 iii. Class of Construction  :: 
 
 iv. Whether separate entrance is :: 
  available. 
 v. Whether situated in hygienic :: 
  area / conditions 
 vi. Whether Cross ventilation is :: 
  available. 
 vii. Whether lift facility is available :: 
  in case of multi-storeyed Building) 

                                                                                  
                                                                           ________________________ 

       Full Signature of the Tenderer 
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7. Whether Parking Facility available :: 
 i. for Cars (Number & location :: 
 ii. for 2 wheelers/bi-cycles  :: 
  (Number & Location) 
 
8. i. Whether separate electric meter :: 
  available with adequate load to 
  run Computers, Air Cooler/Condi- 
  tioner, fan, light etc. 
 
 ii. Whether Electrical wirings are :: 
  open or concealed. 
 
 iii. Whether Generator facility  :: 
  available 
 
 iv. If, not whether space will be :: 
  allotted to Company for installa- 
  tion of generator 
 
9. i. Whether 24 hours running water :: 
  facility available in the premises 
  
 ii. Whether separate arrangement :: 
  is available for drinking water. 
 
 iii. Whether Canteen facility is  :: 
  permitted within the premises 
 
10. Whethr fire safety measures  :: 
 available in the Premises (if the 
 premises is multi-storeyed) 
 i. Nos. of fire Safety devices  :: 
 
 ii. Nature of Fire Safety Devices :: 
 
 iii. Whether Fire Safety Certificate :: 
  available. 
 
11. Number of Toilets available  :: 
12. Whether the premises is Hall Type :: 
           or Room Type. 
 
 
 
 
 

                                                                           ________________________ 
       Full Signature of the Tenderer 
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13. i. Whether the premises is in the :: 
  absolute name of the Tenderer 
 
 ii. Whether the Tenderer has got  :: 
  absolute ownership right to enter 
  into Lease Agreement for hiring 
  the premises. 
  (original document must be available 
  for verification during inspection.) 
  
 iii. Is there any pending Civil Suit/ :: 
  litigation in any Court regarding 
  ownership, outstanding taxes or 
  any other thing is there 
 iv. Whether the premises is  :: 
  mortgaged. If yes with whom ? 
 
 v. Whether sanctioned plan of the :: 
  building/premises is available 
  (Sanction plan & measurement 
  Certificate should be made  
  Available during inspection) 
  
 b) Whether the tenderer agrees :: 
  to the terms and conditions 
  of our Standard Lease agreement 
 
14. i. whether any telephone connec- :: 
  tion is available in the premises 
 ii. If not, is it possible to easily shift :: 
  telephone lines to the premises. 
 
15. Period of Tenancy/Lease  :: 
 i. Please mention whether the agree- 
  ment will be for 5+5+5=15 Years.  
   (If agreement can last for more  
  than 15 years, Pl.mention that) 
 ii. the % of increase in rent demanded :: 
  after  5 years (which should not be more than 25%) 
 iii. Renewal Terms   :: 
16. Date when the premises will be :: 
 ready for Occupation 
 
 
Place :: 
Date :: 
                                                                   
 
                                                                       _______________________ 
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        Full Signature of the Tenderer
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Annexure – “A – 2” 
F I N A N C I A L  B I D 

(Please read guidelines carefully.  No point in the form should be left blank) 
 
1. Name & Address of the Owner :: 
 Tenderer of the Premises 
 
 
2. Location of the Premises  :: 
 
3. Address of the proposed premises :: 
 for hiring. 
 
4. Rentable Area Offered   :: ________Sq. Ft. 
 
5. i. Rent per Sq.Ft. on Rentable Area :: Rs. 
 
 ii. Monthly Rent    ::Rs._________(Rupees___
         
                                                                                 __________________only 
 (Area will be measured as per Indian 
 Standards 3861-1975, copy of which 
 Is available for perusal at concerned 
 Branch/Division/Regional Office.) 
 
6. i. Whether Tax amount (if any) is :: 
  to be borne by the tenant. 
 
 ii. If YES Amount per Month  ::    Rs.________(Rupees____ 
        _______________only) 
 iii. Rate of Tax    :: 
 
7. i. Whether any parking charge is :: 
  to be borne by the tenant 
 
 ii. If YES Amount per Month  ::Rs.________(Rupees____ 
        _______________only) 
 
8. i. Whether Lift Operation/Maintenance:: 
  charges to be borne by the tenant 
 
 ii. If YES Amount per Month  ::Rs.______(Rupees______ 
        ______________only) 
 
 
                                                                                  
                                                                            ________________________ 
       Full Signature of the Tenderer                            
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9. i. Whether any other charges to be :: 
  borne by the tenant (please specify) 
 
 ii. If YES Amount per Month  ::Rs.______(Rupees______ 
        _____________only) 
 
10. Percentage increase in monthly :: 
 rent, at which lease can be renewed  _________ % 
 after  15     years 
 
11. Sharing of the Registration Expenses:: 
 (for lease deed). 
  i. By the Owner   :: ________ % 
 
  ii. By the tenant   :: _______ % 
 
12. Security Deposit/Advance if any :: Rs.______(Rupees_____ 
        ______________only) 
 
13. Mode of Adjustment of   :: 
 Deposit/Advance 
 
14. Whether the rate,terms and   :: 
 Conditions quoted above are 
 Negotiable or Final. 
 
 
Place :: 
 
Date :: 
       ________________________ 
       Full Signature of the Tenderer 
 

*** Note:: Company can, at its discretion, consider depositing an 
interest free advance (excluding taxes & service charges) which 
would be adjusted against rent payable in Twelve/Twenty-four 
instalments, respectively, w.e.f. the rent of the 1st month. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


	Advertisement_Hindi
	Advertisement_English & Bengali
	Guidelines to Tender with Technical & Financial Bids_Hindi
	Guidelines to Tender with Technical & Financial Bids_English

