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म ुंबई क्षेत्रीय कायाालय 3  

पहली मुंज़िल, नेशनल इुंशोरेंस ज़बल्डींग, 

14,जे, टाटारोड, चचागेट, 

म ुंबई400 020   

द रध्वनी - 022-22825407 

निनिदासचूिा 

म ुंबई / बद्लाप र /  (लीज) पर कार्ाालर् पररसर की आिश्र्कता 
 

ज़नम्नज़लज़ित स्थानों पर हमारे कायाालय के ज़लए नीचे ज़दया गया लगभग कारपेट एररया के साथ प्रथमश्रेणी के 

ज़नमााण (भतूल,पहली/दसूरी मुंज़िल या उच्चतर मुंज़िल के साथ ज़लफ्ट स ज़वधा अज़धमानत ज़बजलीबैकअप के 

साथ एकशौचालय और कम से कम एक कार के ज़लए ओपन पाज़किं ग)  9साल (3+3+3) या 10 वर्ा 
(5+5) की अवज़ध के ज़लए म हरबुंद प्रस्ताव (तकनीकीबोली और ज़वत्तीय बोली) आमुंज़त्रत की जाुंर ही ह.ै  

 

1. अधेंरि (पश्चिम) : 300 स्के. फ ट तक का कारपेट एररया 

2. क लगाव (बदलाप र) : 300 स्के. फ ट तक का कारपेट एररया 

3.  दादर (पज़िम) या (प वा) : 750 स्के. फ ट तक का कारपेट एररया 

4. मज़हम (पज़िम) या (प वा) : 300 स्के. फ ट तक का कारपेट एररया 

5. वसई (पज़िम) या (प वा) :  300 स्के. फ ट तक का कारपेट एररया 

कायाालय वाज़णज़ययक क्षेत्र में हो और सावाजज़नक रूप से आसानी से स लभ हो. 

स्पष्ट शीर्ाक सुंपज़त के इच्छ क माज़लकों को अन रोध ह ैज़क वे ज़नज़वदा प्रपत्र, ज़दशा ज़नदशे और ज़नज़वदाये ज़नम्नज़लज़ित पत ेसे स बह 

11 से शाम 4 बजे तक शज़नवार / रज़ववार और सावाजज़नक छ रियों के अलावा 14 मई 2018 से नेशनल इुंशोरेंस कुं पनी 

ज़लज़मटेड, म ुंबई क्षेत्रीय कायाालय 3, 1 ली मुंज़िल, नेशनल इुंशोरेंस ज़बज़ल्डुंग, जे टाटा रोड, चचागेट, म ुंबई400 020 दरूध्वज़न 

022 2825407 से इकटटा और जमा कर सकते ह ैया ज़नज़वदा प्रपत्रों और ज़दशा ज़नदशेो हमारी वेबसाइट से डाउनलोड ज़कया 

जाुं सकता ह.ै प री जानकारी के ज़लए हमारी वेबसाइट पेजाए www.nationalinsuranceindia.nic.co.in. ज़नज़वदा 

दस्तावेज ज़दशा ज़नदशेो के अन सार होना चाज़हये और ज़वज़धवत उल्लेज़ित होना चाज़हए. ज़नज़वदा दस्तावेज नेशनल इुंशोरेंस कुं पनी 

ज़लज़मटेड, म ुंबई क्षेत्रीय कायाालय 3, 1 लीमुंज़िल, नेशनल इुंशोरेंस ज़बज़ल्डुंग, जे टाटा रोड, चचागेट, म ुंबई 400 020.   

24  मई 2018  या उस से पहले शाम 4 बजे तक पह ुँच ना चाज़हए. 

म हरबुंद ज़नज़वदा दस्तावेजों उपरोक्त पत ेपर ज़दनाुंक 25 मई 2018  को    स बह  11   बजे िोली जायेगी. कुं पनी कोई कारण 

बता ये ज़बना ज़कसी भी या सभी ज़नज़वदा ओ को अस्वीकार करने का अज़धकार स रज़क्षतर िता ह.ै ज़कसी भी प्रकार का प्रचार ज़नज़वदा 

को अयोग्य घोज़र्त करेगा.  

नोट : 1) ब्रोकर आवेदन  नहीं कर सकत े

2) ज़कराया योग्य क्षेत्र याने क्षेत्रभातीय मानक 3861-1975, के अन सार होग, ज़जसकी प्रज़त ज़नज़वदा प्रपत्र कायाालय से   

जानकारी हते  प्राप्त होगा.  

3) ज़कसी भी प्रोजेक्ट को ज़कसी भी पररयोजना के ज़लये ज़पचीहट करने के ज़लये नोज़टस ज़दया गया ह ैया उस प्रोजेक्ट से 

प्रभाज़वत होने की सुंभावना ह ैऔर ज़कसी अन्य सुंस्थागत उद्देश को लाग  करने के ज़लये अयोग्य ह.ै  

http://www.nationalinsuranceindia.nic.co.in/


अन लग्नक ‘ए’ 
 

म ुंबई के्षत्रीर् कार्ाालर् III 

लीज आधार पर कार्ाालर् पररसर लेिे के नलए निनिदा जमा करिे के सुंदर्ा में निनिदा कतााओ हेतू नदशा-

निदेश 

 

ज़नज़वदा कतााओ ुं को सलाह दी जाती ह ैज़क अपना ज़नज़वदा जमा करन ेसे पहले ज़नम्नज़लज़ित प्रज़िया को ध्यानपवूाक पढें. 

1. इस ज़नज़वदा के ज़लए 'दो बोली' ज़नज़वदा प्रज़िया स ज़नज़ित की जाएगी. ज़नज़वदा कताा   अपनी बोली ज़नधााररत प्रपत्र 

अन लग्नक ए1और अन लग्नक ए 2 में जमा रे. 

अ) तकज़नकी बोली (अन लग्नक ए-1) को सील बुंद ज़लफाफे में जमा करे. इस बोली में प्रस्ताज़वत पररसरका 

तकज़नकी ज़ववरण जैसे- पता, इलाका, ज़नमााण, ग णवत्ता, फ्लोरवैंज़टलेशन, पररवेश, उपलब्ध इलेज़क्िकलोड, जल-

आपदाज़कव्यवस्था, पाज़किं ग-व्यवस्था, लीजज़क ज़मयाद एवुं अन्य शतोका उल्लेि होगा. कृपया नोट करे 

ज़क'तकनीकीबोली' के अुंतगात ज़कराए, अज़िमराज़शकाउल्लेिनाकरे. 

ब) 'ज़वत्तीयबोली' –(अन लग्नकए- 2)कोएकसीलबुंदज़लफाफेमेंजमाकरे. इस बोली के अुंतगात प्रस्ताज़वत 

पररसर के ज़कराय/ेदर, रि-रिाव चाजा, जेनरेटर सेट चाजेस, ऐसे चाजेस ज़जसका भ गतान कुं पनी को करना हो, नवीकरण 

के समय भाडे में बढोतरी, अज़िमराज़श आज़दका ज़वत्तीय ज़ववरण होगा. 

2. ज़नज़वदापत्र (तकनीकी एवुं ज़वत्तीय बोली) में ज़नज़हत सभी मदों के उत्तर प्रपत्र में ही द,ेअलग से पषृ्ठ ना जोडे. ज़नज़वदा 

कताा दोनों बोज़लयों के ज़लए वाुंज़छत सभी जानकारी द.े ऐसा न कर न ेपर ज़नज़वदा रद्द कर दी जायेगी 

3. ज़नज़वदाकताा ज़नज़वदा प्रपत्र के सभी पषृ्ठों पर अपना परूा हस्ताक्षर करे . 

4. यज़द ज़नज़वदा प्रपत्र में ज़लिे गए ज़कसी भी आुंकडे         / शब्द पर ओवर रायज़टुंग  / व्हाइटइुंज़कुं ग ज़कया गया होगा 

और वह ज़नज़वदाकताा द्वारा प ज़ष्टत नही होगा तो ऐसी ज़नज़वदा को कुं पनी अमान्य कर सकज़त ह.ै 

5. अलग अलग प्रस्ताज़वत पररसर के ज़लए अलग अलग ज़नज़वदा-पत्र का प्रयोग करे. 

6. ज़नज़वदाकताा अपना  ज़नज़वदा प्रपत्र पुंजीकृत डाक/ स्पीडपोस्ट/ क ररअर  से ही भेज.े ज़कसी ब्रोकर के माध्यम से ना भेज े

और न ही स्वयुं आकर     जमा करे. 

7. क्योंज़क आशय हते  'दो बोली' प्रज़िया का अन पालन ज़कया   जाना ह ैअतःनीच ेज़लि ेअन सार 3 ज़लफाफों का प्रयोग 

करे. 

1) ज़लफाफा 1 – तकनीकी बोली के ज़लए 

क) इस ज़लफाफे में प री तरह भरा ह वा एवुं हस्ताक्षररत'तकनीकी बोली' रिे. 



ि) ज़लफाफे को प री तरह से सील बुंद करे 

ग) ज़लफाफे के ऊपर "कायाालय पररसर  के ज़लए प्रस्ताव'तकनीकी बोली' " ऐसा ज़लि े

घ) ज़लफाफे पर नीच ेज़नज़वदाकताा अपना नाम और परूा पता ज़लि े

2) ज़लफाफा 2 – ज़वत्तीय बोली के ज़लए 

क) इस ज़लफाफे में प री तरह भरा ह वा एवुं हस्ताक्षररत'ज़वत्तीय बोली' रिे. 

ि) ज़लफाफे को प री तरह से सील बुंद करे 

ग) ज़लफाफे के  ऊपर "कायाालय पररसर के ज़लए प्रस्ताव'ज़वत्तीय बोली' " ऐसा ज़लि े

घ) ज़लफाफे पर नीच ेज़नज़वदाकताा अपना नाम और परूा पता ज़लि े

3) ज़लफाफा 3 – ऊपर ज़लज़ित दोनों बोज़लयों के ज़लए समवते 

क) इस ज़लफाफे में उपर ज़लज़ित  दोनों तकनीकी एवुं ज़वत्तीय बोली वाले ज़लफाफे रि े

ि) ज़लफाफे को प री तरह से सील बुंद करे. 

ग) इस ज़लफा फे पर ज़नम्नान सार ज़लि े

 

 

 

 

घ) उल्लेिो के नीच ेज़नज़वदाकताा अपना नाम और परूा पता ज़लि े

8. उपरज़लज़ित ज़नधााररत प्रज़िया ओ ुं के अन रुप तैया र ज़कए गय े अपने सीलबुंद प्रस्ताव को ज़सफा  पुंजीकृत डाक/ 

स्पीडपोस्ट / क ररअर द्वारा ही भेज ेतथा स ज़नज़ित करे ज़क वह ज़वज्ञापन में दशााय ेगए पते पर ज़नधााररत ज़तज़थ एवुं समय तक 

पह ुँच जाए. ऐसी ज़तज़थ के बाद प्राप्त ज़कसी भी ज़नज़वदा को अस्वीकृत कर ज़दया जायेगा. 

9. 'तकनीकी बोली के ि ल्ले एवुं उसम ेम ल्याुंकन के बाद च न ेगए ज़नज़वदाकतााओ ुं  की सचूी तैयार  ज़क जायगेी और 

प्रस्ताज़वत पररसर के ज़नररक्षण हते  उनस ेसुंपका  ज़कया जायेगा. 

10. कम्पनी को इस बात का अज़धकार होगा  ज़क वह ज़वनाकारण बताय े ज़कसी ज़नज़वदा या प री ज़नज़वदा प्रज़िया को 

अस्वीकार / ज़नरस्त करते ह ए सभी बोज़लयों को ज़कसी समय भी ज़नरस्त क रसकती ह.ै 
 

 

“ कृपयाइसेटेंडरबाक्समेंडालें 

इसे ज़नज़वदा कज़मटी द्वारा ही िोलाजाए 

लीजपर म ुंबई/ बद्लाप र के ज़लए पररसर,अज़न्तमज़तज़थ - 24 

मई 2018  दोपहर 4 बजे तक ” 

 



 

अनलग्नक - "ए-1" 
 
 

तकिीकीनिनिदा 

(कृपया ज़दशा ज़नदशे ध्यानप वाक पढे ।फॉम्मे ज़कसी भी ज़बन्द  को िाली न छोडे ) 
 

ज़कराए की दर फामा म ेकहीं भी उज़ल्लज़ित न करे 
 
 

1. पररसर के माज़लक / ज़नज़वदाकार का नाम एवुं पता : 

 सुंपका  फोन नुंबर : 

2. पररसर का स्थान : 

3 ज़कराये पर ज़दये जानेवाले प्रस्ताज़वत पररसर का पता ; 

4 i) भवन म ेतल की सुंख्या : 

 ii) तल ज़जस पर पररसर ज़स्थत ह ै :  
iii) प्रस्ताज़वत ज़कराए योग्य / कारपेट क्षेत्रफल_____वगा फीट 

(प्रसाधन/कामन क्षेत्र/लॉबी/बरामदा को छोडकर.)  
 
iv) यज़द क्षेत्रफल ज़वज्ञापन म ेज़दये गए क्षेत्रफल से अज़धक ह ैतो क्या ज़वज्ञाज़पत क्षेत्रफल के बराबर बनाया जा सकता ह ै

    
5. द री:  

(i) रेल्व ेस्टेशन :  ज़कलो मीटर 

(ii) म ख्य बस टज़मानस :  ज़कलो मीटर 

(iii) हवाई अड्डा :  ज़कलो मीटर 

(iv)ज़नकटतम राज़रिय कृत बॅन्क : बॅन्क का नाम द री (ज़कमी) 

    

 

6. i.क्या पररसर व्यायापाररक उपयोग के ज़लए ह?ै(सुंबुंज़धत दस्ताविे उपलब्ध करवाया जाए) 

ii. भवन की आय  

iii. ज़नमाणा की श्रेणी  
iv क्या अलग से प्रवेश उपलब्ध ह?ै 
 
v क्या पररसर साफ स थरी (हाईजेज़नक) ज़स्थती / क्षेत्र म ेह?ै 
 
vi क्या िास वेंटीलेशन उपलब्ध ह?ै 
 
vii बह मुंज़जल होन ेकी ज़स्थज़त म ेक्या ज़लफ्ट की स ज़वधा उपलब्ध ह?ै 
 

 
ज़नज़वदाकार के प णा हस्ताक्षर 

 

 



तकनीकीज़नज़वदापेज1 
 

7. क्या पाज़किं ग स ज़वधा उपलब्ध ह?ै 
 

i. कार के ज़लए ( स्थान एवुं सुंख्या) 
 

ii. द पज़हया वाहन के ज़लए( स्थान एवुं सुंख्या)  
8 i. क्या कम््य टर,ए.सी.,पुंिेइत्याज़द 
 
चलान ेके ज़लए अलग से उज़चत क्षमता का,ज़बजली का मीटर उपलब्ध ह?ै 
 
ii .ज़बजली के तार की ज़फज़टुंग ि ली ह ैया कवर ह?ै 
 
iii .क्या जनरेटर की स ज़वधा उपलब्ध ह?ै 

iv.यज़द नहीं तो क्या कुं पनी को जनरेटर लगाने हते  जगह उपलब्ध करायी जायेगी? 

9 i. क्या पररसर म े24 घुंटे पानी की स ज़वधा उपलब्ध ह?ै 

ii .क्या अलग से पीने के पानी की स ज़वधा उपलब्ध ह?ै 
 
iii .क्या पररसर म ेकैं टीन स ज़वधा की अन मती ह ै? 
 
10. क्या अग्नी स रक्षा उपकरण पररसर मे उपलब्ध ह ै? (यज़द 

पररसर बह मुंज़जला हो)  
 
i. अग्नी स रक्षा उपकरण की सुंख्या 
 
ii.अग्नी स रक्षा उपकरण का प्रकार 
 
iii. क्या अग्नी स रक्षा प्रमाण-पत्र उपलब्ध ह ै? 

 

11. उपलब्ध प्रसाधन की सुंख्या 

12.क्या पररसर हौलन मा ह ै ? 
 
13 .i)क्या पररसर प णा रुप से ज़नज़वदाकार के नाम ह ै? 
 

ii)क्या ज़नज़वदाकारने पररसर को ज़कराए पर दनेे के ज़लए लीज समझौते म ेजाने के ज़लए प णा माज़लका नाहक प्राप्तकर ज़लया ह।ै 

(सम्बुंज़धत मलू दस्ता वेज ज़नरीक्षण के दौरान सत्यापन के ज़लये उपलब्ध होना आवश्यक ह)ै 
 
 
 
 

 

 

__________________ 
 

ज़नज़वदाकारकेप णाहस्ताक्षर 
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(iii) क्या माज़लका नाहक, बकायाकर अथवा अन्य ज़कसी भी चीज 
 

 काज़सज़वलस ट/ वाद ज़कसी भीन्यायालयमे लुंज़बत ह:ै 

(iv) क्यापररसर ज़गरवी ह?ै यज़दहाुं तो ज़कसको : 

 (v) क्या भवन पररसर की स्वीकृत योजना उपलब्ध ह?ै  

   

( स्वीकृत योजना एवुं माप प्रमाण-पत्रज़नरीक्षण  

   

 के समय उपलब्ध कर वाया जाए)  

ब) क्या ज़नज़वदाकार हमारे स्टैंडडालीज समझौते के ज़नयम एवुं शतो से 

 सहमत ह?ै  

14 क्या कोई दरूभार्क नैक्शन पररसर म ेउपलब्ध ह:ै  

अगर नहीं तो क्या दरभार्लूाइुंस को आसानी से ज़शफ्ट ज़कया जा सकता ह?ै :  
 

15. ज़कराएदारीकी अज़वध / लीज 9 वर्ा (3+3+3) या 10 वर्ा (5+5) 

 

(i) ज़कराएमे 3वर्ा पिातप्रज़तशतवदृ्धी : 

(जोकी15% सेअज़धक नहीं हो ) या 5 वर्ा 

पिातप्रज़तशतवदृ्धी जोज़क 25% से अज़धक नज़ह 

हो ) 

 
(ii) नवीनीकरणकीशता:  

 

16)  ज़दनाुंक ज़जस तक पररसर प्रयोग मे लेने के ज़लए 

तैयार होगा :  

 
 
 

स्थान : 
 

ज़दनाुंक : 
 

 
ज़नज़वदाकारकेप णाहस्ताक्षर 



ज़वत्तीयज़नज़वदापेज1 
 

 
नित्तीर्निनिदा 

 
(कृपया ज़दशा ज़नदशेो को ध्यानपूवका  पढे ।फामा म ेकोई भी ज़बुंद िालीनछोडाजाए)  
1. पररसर के ज़नज़वदाकार / 

माज़लककानामएवुंपता :  

 

2. पररसरकी जगह :  

3. ज़कराएपर दनेे के ज़लए प्रस्ताज़वत पररसर का पता :  

4. ज़कराए योग्य प्रस्ताज़वत क्षेत्रफल : (वगफीट) 

 

5. (i)ज़कराए के ज़लएक्षेत्र का ज़प्रतवगफीटकाज़कराया: (ii) माज़सक 

ज़कराया : . ( रुपयेमात्र)  
(क्षेत्रफल भारतीय मानक कोड सुंख्या :3861-1975 के 

अन सार मापा जाएगा,ज़जसकी एक प्रज़त सुंबुंज़धत  म म्बई क्षेत्रीय 

कायालायमे पठन के ज़लए उपलब्ध ह)ै 

 

6. (i) क्याकरराशी (यज़दकोई हो ) ज़करायेदार 

द्वारावहन की जानी ह:ै 

(ii) यज़द हाुंतो करकी प्रज़तमाह राज़श:   (रूपयेमात्र) 

(iii) करकीदर : 

7 (i) क्या कोई पाज़किं ग लागत ज़करायेदार 

के द्वारा वहन की जानी ह:ै 

(ii) यज़द हाुं,राज़श प्रज़तमाह : 

8 (i) क्या ज़लफ्ट पररचालन / रि-रिावकीलागत 

ज़कराये दार द्वारा वह नकी जानी ह:ै  
(ii) यज़द हाुं, राज़शप्रज़तमाह : 

 

9 (i) क्या अन्य कोई राज़श ज़करायेदार  
द्वारा वहन की जानीह(ैकृपयास्पष्टकरे ): 

(ii) यज़दहाुं, राज़शप्रज़तमाह : (रूपयेमात्र) 
 
 

 

 
ज़नज़वदाकारकेप णाहस्ताक्षर 
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10 माज़सक ज़कराए म ेप्रज़तशत बढोत्तरी , ज़जस पर लीज  

 को 6वर्ा पिातनवीनीकृत ज़कया जा सकता ह:ै % 

     

11

. पुंजीकरणिचोकाभाग  :  

 (लीजडीडकेज़लए)    

 अ.  माज़लक का ज़हस्सा – :  % 

 आ. ज़करायेदारका ज़हस्सा- :  % 

12

. सरूक्षाजमा / अज़िमयज़दकोईहो :  
 

13. जमा / अज़िम के समायोजन का तरीका :  
 
 

 

14. उक्तउद्धतृकीगयीदर, शताएवुंज़नयम अुंज़तम हयैा 

नेगोज़शएबलह?ै:  

 
 
 
 
 
 
 
 

स्थान : 
 

ज़दनाुंक : 

 

 
ज़नज़वदाकारकेप णाहस्ताक्षर 

 

 

 

 

ज़ट्पणी : कुं पनीअपनेज़ववेकपरब्याजम क्तअज़िमजमा (करऔरसेवालागतकोछोडकर) परज़वचारकरसकतीहजैोज़कअुंज़तम माह के 

ज़कराएकेज़वरुद्धसमायोज़जतज़कयाजाएगा। 
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REQUIRED OFFICE PREMISES IN MUMBAI/BADLAPUR  ON LEASE  
Sealed Offers (Technical Bid & Financial Bid) are invited for Office premises 

with approx. carpet area as given below, of 1st class construction (Ground 

floor/ 1st/2nd floor or higher floor with lift facility preferably with power back-

up) with one toilet and having Open parking space for at least one Car for a 

period of “5+5=10 years OR 9 years (3+3+3) for our office at the following 

locations: 

1) Andheri (W) : Area up to 300 sq ft Carpet 

2) Kulgaon, Badlapur : Area up to 300 sq ft Carpet 

3) Dadar,West or East  : Area upto 750 sq ft carpet 

4) Mahim West or East :  Area 150 to 175  sq ft carpet 

5) Vasai West or East : Area 300 sq. ft. carpet 

 

Office (occupancy) should be in commercial Area & easily accessible to 

Public. 

 

Interested owners having clear title to the property are requested to collect 

TENDER FORMS & GUIDELINES FOR SUBMISSION OF TENDERS 

between 11 AM and 4 PM (except on Saturday/Sunday & Public Holidays)  

from 14th May  2018 to 18th  May , 2018 from the following address :- 

National Insurance Co. Ltd., Mumbai RO III, 1st Floor, National Insurance 

Bldg, 14, Jamsedji Tata Road, Churchgate, Mumbai -400020 (Tel No 022-

22825407) or the tender forms and guidelines may be downloaded from our 

website.     www.nationalinsuranceindia.nic.co.in 

.  
The tender document must be sealed as per the guidelines and duly super 

scribed & should reach the National Insurance Co. Ltd.  at the above 

mentioned address  on or before 24th     May  2018 by 4 PM. 

  
Sealed tender documents will be opened at the Mumbai Regional Office III 

on 25th May, 2018 at 11 AM. The Company reserves the right to reject any 

or all tenders without assigning any reason whatsoever. Canvassing in any 

form will disqualify the tender.  
 

NOTE:1) BROKERS NEED  NOT TO BE  APPLY. 2) RENTABLE AREA 

MEANS AREA AS PER INDIAN STANDARD SISO 3861-1975. 3) ANY 

PREMISES THAT HAS BEEN SERVED NOTICE FOR SET BACK FOR 

ANY PROJECT OR LIKELY TO BE AFFECTED BY THE SAID PROJECT 

AND ANY OTHER INSTITUTIONAL PURPOSE ARE INELIGIBLE TO 

APPLY. 

Sd/- 

Dy General Manager, MBRO III 

 
 
 
 
 
 

http://www.nationalinsuranceindia.nic.co.in/


 
Annexure – “A” 

  
National Insurance Company Limited  

Mumbai Regional Office - 3 
 

           GUIDELINES to TENDERERS  
For  

Submission of Tender (Office Premises on lease basis) 
 
Tenderers are advised to study the following procedures carefully before 

submission of Tenders:- 
 
1 It is proposed to follow the TWO BID Tender system for this 

Tender and BIDS should be submitted in the prescribed formats 

(Annexure-“A-1” & “A-2):  
 

i. “TECHNICAL BID” (Annexure – “A-1”) in ONE Cover duly 
sealed. This BID is meant only for all technical details of the 
Offered Premises e.g. address, area, quality of construction 
floor ventilation, surroundings, Electrical load available, 
water supply, parking facilities, terms of lease and its 
renewal and other terms & conditions etc.   
Please note that Rent, advances etc., should not be 

indicated in the Technical Bid.  
 

ii. “FINANCIAL BID” (Annexure – “A-2”) in ONE Cover. This 
BID is meant only for all Financial Details of the Offered 
Premises e.g. rent/rate, maintenance charges, air 
conditioning charges, generator set charges, taxes, if any, 
to be borne by the Company, rent escalation on renewal, 
advances if any etc.  

 
2 All points in the Tender Forms (Technical & Financial Bids) are to be 

answered in the format only and no separate sheet should beused. 

Tenderer is expected to furnish all information required inboth the 

BIDS. Failure to furnish all information required by the  
BIDS (Annexure – “A-1” & “A-2”) in every respect may result 

in the rejection of the TENDER.  
 
3 Tenderer should sign in full on all the pages of the Tender Forms.  

 
4 Over writing/white inking of any word/figure in the Tender Forms, 

unless duly authenticated by the Tenderer, are liable to be 

rejected at the option of the Company.  
 
5 Separate Tender Forms should be used for separate Premises, 

e.g. if a Tenderer wants to offer more than one premises then 

separate Tender Forms should be used.  
 
 
6 The tender should be submitted by the tenderer himself by 

Registered Post/Speed Post/ Courier and NOT through ANY  
BROKER or in person.  



7 Since TWO BID Tender system is to be followed, 3 Covers should 

be used for submission of Tender as detailed below:  
 

i.   Cover – “1” for Technical Bid.   
a. “TECHNICAL BID” duly completed and signed should 

be kept in this Cover.   
b. The Cover should be sealed properly with lac.  
c. The Cover should be Superscribed as:  

“Offer for Office Premises” 
“T E C H N I C A L B I D”  

d. Tenderer’s Name & Address should be written below 

the Superscription.  
 

ii.   Cover – “2” for Financial Bid.   
a. “FINANCIAL BID” duly completed and signed should 

be kept in this cover.  
b. The Cover should be sealed properly with lac.  
c. The Cover should be Superscribed as:  

“Offer for Offices Premises” 

“F I N A N C I A L B I D”  
d. Tenderer’s Name & Address should be written below 

the Superscription.  
 

iii. Cover – “3” for (containing both the above BIDS).   
Both the Technical Bid Cover & Commercial Bid Cover, 

prepared as above, are to be kept in this cover.  
 

a. The Cover should be sealed properly with lac.   
b. The Cover should be Super scribed as:  

 
PLEASE PLACE IN TENDER BOX 

 
TO BE OPENED ONLY BY TENDER COMMITTEE “Offer 

for Mumbai /BADLAPUR  on Lease - “Last date (24th  May  2018 

by 4 pm) 
 

c. Tenderer’s Name & Address should be written just 

below the Superscription.  
 
8 Sealed offers prepared in accordance with the procedures 

enumerated above should be sent only by Registered Post/Speed 

Post/ Courier and should reach on or before the prescribed time 

limit to the Address mentioned in the Advertisement. Any   
Tender received after the date specified in Advertisement will 

be rejected.  
 
9 After Technical Bids are opened and evaluated, a list of short-

listed Tenderers will be prepared. The short listed Tenderers will 
be contacted for inspection of the premises.   

10 The Company reserves the right to accept any bid, and to annul 

the Tender Process and reject all bids at any time without 

assigning any reason thereof.  



Annexure – “A – 1” 

  
T E C H N I C A L B I D  

(Please read guidelines carefully. No point in the form should be left blank) 

  
RATE of RENT MUST NOT BE MENTIONED ANYWHERE IN THIS FORM 

 
1. Name & Address of the Owner/ ::  

 Tenderer of the Premises   

 Contact Phone Number ::  

2. Location of the Premises ::  

3 Address of the proposed premises ::  

 for hiring.   

4. i. No.of floors in the Building ::  
 ii. On which floor is the premises ::  

  located.   

 iii. Carpet Area Offered :: _________ Sq. Ft. 
 iv. If the area is larger than the ::  

  Advertised area, whether area   
Equal to advertised area can 
Be made available 

 
5. Distance from:  

 i. Railway Station :: ______Kms  
 

 ii. Main Bus Terminus :: ______Kms  
 

 iii. Air Port :: _____ Kms  
 

 iv. Nearest Nationalised Banks ::Name of the Bank 
 

 Distance(KM) 
:: 1. 

    
 

       
 

   :: 2.     
 

   :: 3.     
 

6. i. Whether the premises is meant ::     
 

  for Commercial use (Supporting      
 

  documents should be available)      
 

 ii. Age of the Building ::     
 

 iii. Class of Construction ::     
 

 iv. Whether separate entrance is ::     
 

  available.      
 

 v. Whether situated in hygienic ::     
 

  area / conditions      
 

 vi. Whether Cross ventilation is ::     
 

  available.      
 

 vii. Whether lift facility is available ::     
 

in case of multi-storeyed Building) 
 

________________________  
Full Signature of the Tenderer 



7. Whether Parking Facility available :: 
 i. for Cars (Number & location :: 
 ii. for 2 wheelers/bi-cycles :: 

 (Number & Location)  
 
8. i. Whether separate electric meter:: 

available with adequate load to 

run Computers, Air Cooler/Condi-

tioner, fan, light etc.  
 

ii. Whether Electrical wirings are::  
open or concealed. 

 
iii. Whether Generator facility    ::  

available 
 

iv. If, not whether space will be    :: 
allotted to Company for  
installation of generator 

 
9. i. Whether 24 hours running water :: 

facility available in the premises  
 
 ii. Whether separate arrangement :: 

  is available for drinking water.  

 iii. Whether Canteen facility is :: 

  permitted within the premises  

10. Whether fire safety measures :: 
 available in the Premises (if the  

 premises is multi-storeyed)  

 i. Nos. of fire Safety devices :: 

 ii. Nature of Fire Safety Devices :: 

 iii. Whether Fire Safety Certificate :: 

  available.  

11. Number of Toilets available :: 
12. Whether the premises is Hall Type :: 

 or Room Type.  
 
 
 
 
 
 

________________________  
Full Signature of the Tenderer 



13. i. Whether the premises is in the :: 

  absolute name of the Tenderer  

 ii. Whether the Tenderer has got :: 
  absolute ownership right to enter  
  into Lease Agreement for hiring  

  the premises.  
  (original document must be available  

  for verification during inspection.)  

 iii. Is there any pending Civil Suit/ :: 
  litigation in any Court regarding  

  ownership, outstanding taxes or  

  any other thing is there  

 iv. Whether the premises is :: 

  mortgaged. If yes with whom ?  

 v. Whether sanctioned plan of the :: 
  building/premises is available  

  (Sanction plan & measurement  

  Certificate should be made  

  Available during inspection)  

 b) Whether the tenderer agrees :: 
  to the terms and conditions  

  of our Standard Lease agreement  

4. i. whether any telephone connec- :: 
  tion is available in the premises  

ii. If not, is it possible to easily shift :: 

telephone lines to the premises.  
 
15.  Period of Tenancy/Lease       ::  

i. Please mention whether the agree-

ment will be for 5+5=10 years OR 

3+3+3=9 Years. If agreement can last 

for more than  years, Pl. mention that)  

ii. the % of increase in rent demanded ::  
               after 3 years (which should not be  
               more than 15%) OR after 5 years(which 
               should not be more than 25%) 
 iii. Renewal Terms :: 
16. Date when the premises will be :: 

 ready for Occupation  

Place :: _____________ 

Date :: Full Signature of the Tenderer 

   



   
Annexure – “A – 2”  

F I N A N C I A L B I D  
(Please read guidelines carefully. No point in the form should be left blank) 

 
1. Name & Address of the Owner ::  

 Tenderer of the Premises   

2. Location of the Premises ::  

3. Address of the proposed premises ::  

 for hiring.   

4. Rentable Area Offered :: ________Sq. Ft. 

5. i. Rent per Sq. Ft. on Rentable Area :: Rs. 

 ii. Monthly Rent ::Rs._________(Rupees___ 
 

__________________only  
(Area will be measured as per Indian 

Standards 3861-1975, copy of which 

Is available for perusal at concerned 

Branch/Division/Regional Office.) 
 

6. i. Whether Tax amount (if any) is :: 

  to be borne by the tenant.  

 ii. If YES Amount per Month ::  Rs.________(Rupees____ 
   _______________only) 

 iii. Rate of Tax :: 

7. i. Whether any parking charge is :: 

  to be borne by the tenant  

 ii. If YES Amount per Month ::Rs.________(Rupees____ 

   _______________only) 
 
8. i. Whether Lift Operation/Maintenance:: 

charges to be borne by the tenant  
 

ii. If YES Amount per Month     ::Rs.______(Rupees______  
______________only) 

 
 

 

________________________  
Full Signature of the Tenderer 



9. i. Whether any other charges to be :: 

borne by the tenant (please specify)  
 
 ii. If YES Amount per Month ::Rs.______(Rupees______ 

  _____________only) 

10. Percentage increase in monthly :: 
 rent, at which lease can be renewed _________ % 

 after 6  years  
 
11. Sharing of the Registration Expenses::  
 (for lease deed).   

 i. By the Owner :: ________ % 

 ii. By the tenant :: _______ % 

12.*** Security Deposit/Advance if any :: Rs.______(Rupees_____ 

   ______________only) 

13*** Mode of Adjustment of ::  

 Deposit/Advance   

14. Whether the rate, terms and ::  
 conditions quoted above are   

 negotiable or Final.   

Place ::   

Date ::   
________________________  
Full Signature of the Tenderer 

 
 

 

 

*** Note::Company can, at its discretion, consider depositing an interest free advance 

(excluding taxes & service charges) which would be adjusted against rent payable in 

last months. 
 
 


